
八王子市・物品買入れ等指名競争入札参加資格審査提出書類チェックリスト
受付番号（継続の方）

会社名
◎の書類は必ず必要です。 申請担当者
○の書類は必要かどうか確認してください。 連絡先電話番号

法人の方 個人の方

チェック欄 書類名 備考 チェック欄 書類名 備考
◎ 総括表（ダウンロード） ３枚 ◎ 総括表（ダウンロード） ３枚
◎ 種目別表（ダウンロード） 申込種目の枚数分 ◎ 種目別表（ダウンロード） 申込種目の枚数分
◎ 受付票（ダウンロード） ◎ 受付票（ダウンロード）

◎ 商号登記簿
商号登記をしている方
【正本・３ヶ月以内に発行のもの】

◎ ◎ 身分証明書（市区町村が発行）

◎

登記されていないことの証明
書（証明事項：成年被後見人、被保
佐人、被補助人、任意後見契約の本
人とする記録がない。）
（法務局発行）

◎ 財務諸表 審査対象営業年度のもの ◎
貸借対照表・損益計算書
（ダウンロード）

昨年分

納税証明書（３通） 審査対象営業年度のもの・正本 納税証明書（２通） 昨年分・正本
◎ 1.法人税 その１ ◎ 1.所得税 その１
◎ 2.消費税及び地方消費税 その１ ◎ 2.消費税及び地方消費税 その１
◎ 3.法人事業税 都税

◎
市税納税状況調査票
（ダウンロード）

市内法人用 ◎
市税納税状況調査票
（ダウンロード）

市内個人用

◎ 返送用封筒
A4が折らずに入る大きさのもの（角２）に
返送先の住所、名称を記載し、140円切
手を貼ったもの。

◎ 返送用封筒
A4が折らずに入る大きさのもの（角２）に
返送先の住所、名称を記載し、140円切
手を貼ったもの。

◎ チェックリスト（ダウンロード）本書 ◎ チェックリスト（ダウンロード） 本書
○ 組合構成員状況一覧表 組合で申請の方

○ 口座振替依頼書
新規申請の方又は、継続申請の方で振
替依頼書の内容に変更のある方 ○ 口座振替依頼書

新規申請の方又は、継続申請の方で振
替依頼書の内容に変更のある方

書類の漏れがないよう、必ずチェック欄で確認し、郵送してください。　郵送期限：有効期限の月の１５日（必着）
郵送先 〒192-8501　八王子市元本郷町三丁目24番1号　八王子市役所契約資産部契約課　物品契約・管理担当　電話042-620-7216  FAX042-626-4133

登記簿謄本
（履歴事項全部証明書）

【正本・３ヶ月以内に発行のもの】
商号登記をしていない方
【正本・３ヶ月以内に発行のもの】


