
様式 工１号 

免 税 事 業 者 届 出 書 

 

 

  令和   年   月   日 

 

 

八王子市長 殿 

 

 

住 所   

 

受注者  商 号   

 

代表者                （印） 

 

 

 

 下記の期間については、消費税法の免税事業者（同法第９条第１項本文の規定によ

り消費税を納める義務を免除されている）であるのでその旨届出します。 

 

 

記 

 

 

自 令和   年   月   日 

課税期間 

（決算期間） 

至 令和   年   月   日 

 

 

 

 

注）１．提出日は、契約締結日とする。 

  ２．課税期間は、契約締結日を含む期間を記載する。 



様式 工２号 

 

前払金申請確認書 
 

令和   年   月   日 

 

八王子市長 殿 

 

 

住 所   

     

     

受注者  商 号   

     

     

代表者                （印） 

 

 

 

 下記の契約に関する前払金の申請については確認欄のとおりです。 

 

 

契 約 番 号   

工 事 件 名   

契 約 金 額 

 ￥  

 

（うち取引に係る消費税及び地方消費税の額 ￥          ） 

前 払 金 

申 請 確 認 欄 

  

  申請する 

百 十 億 千 百 十 万 千 百 十 円  

       ０ ０ ０ ０  

 上限額：契約金額×0.4（１万円未満の端数切り捨て） 

  申請しない 

 

注 １ 該当する項目に〇を付ける。 

  ２ 金額の先頭に￥を付ける。 

  ３ 前払金を請求しない場合は、中間前払金を請求できない。 

  ４ 部分払を請求した場合は、中間前払金を請求できない。 

受注者 

事務担当者 

所属  

役職  

氏名  

電話番号  

 



様式 工３号 

工 種 別 内 訳 書 

種   別 

形状・寸法 数 量 単 位 摘  要  工  種 

  内  訳 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

注）この様式は標準を定めたものである。 

 



様式 工４号 

承  諾  書 

 

 

令和   年   月   日 

八王子市長 殿 

 

住 所   

受注者  商 号   

代表者                ㊞  

 

令和  年  月  日付をもって協議のあった契約変更については、下記変更事項の

とおり異議なく承諾します。 

 

記 

 

１．契約番号   

２．工事件名   

３．承諾事項 

金額変更 

増              

円 うち消費税及び地方消費税の額 

減              

（       円） 

詳 細 は 設

計 変 更 図

書による。 

内容変更 金額変更はせず内容のみ変更する。 

工期変更 令和   年   月   日まで 

支払条件の変更  

 注１ この様式は変更契約書に代わる様式です。 

２ 増額による金額変更の場合は、その増額の金額区分による収入印紙を貼付。 

 ３ 上記２以外による変更の場合の収入印紙は２００円を貼付。 

 

 

 

 

 

 

 

 

収 入 

 

印 紙 

工事担当  

 課 内 容          
 調 査 済          

 

㊞  
 

 事業所管  

 
 課点検済  

㊞  

 

 契約課印  ㊞  



様式 工５号 

 

 

請負代金代理受領承諾申請書 
 

 

令和   年   月   日 

 

 

八王子市長 殿 

 

 

 

住 所   

 

 

（受注者）商 号   

 

 

代表者                 （印） 

 

 

 

貴職発注に係る下記債権の受領に関する権限を、別添委任状により          に

委任することとしたいので、ご承諾くださるよう申請いたします。 

 

 

債 権 の 表 示 

 

 

(1) 工 事 件 名       

 

 

(2) 契約年月日      令和  年  月  日 

 

 

(3) 工 期      令和  年  月  日から 令和  年  月  日まで 

 

 

(4) 契 約 金 額      ￥            

 

 

(5) 代理受領額      ￥            

 

 

上記申請のとおり承諾します。 

 

 

令和   年   月   日 

 

 

（発注者）住 所 

 

 

氏 名                  （印） 

 



様式 工５号の２ 

 

委 任 状 
 

 令和   年   月   日 

 

 

 

住 所  

（委任者） 

氏 名                  （印） 

 

 

 

 

住 所  

（受任者） 

氏 名                  （印） 

 

 

 

       （以下「委任者」という。）は、       （以下「受任者」という。）を

代理人と定め、委任者が有する下記債権の受領に関する権限について、次の事項を特約のうえ委

任します。 

 

 

 

記 

 

 

１．委任者は、受任者の同意なしに委任の解除又は変更をしないこと。 

２．委任者は、受任者以外の者に重ねて委任しないこと。 

３．委任者は、直接に下記債権の受領を行わないこと。 

４．この委任は、委任者が受任者に対して負担する債務の担保として行うものであり、受任

者がこの契約に基づき受領した契約代金は、委任者が受任者に対して負担している債務の

弁済期限にかかわらず、その債務の弁済に充当することができること。 

 

 

債 権 の 表 示 

 

 

(1) 発 注 者 名       

 

(2) 工 事 件 名       

 

(3) 契約年月日      令和  年  月  日 

 

(4) 工   期      令和  年  月  日から 令和  年  月  日まで 

 

(5) 契約金額      ￥            

 

(6) 代理受領額      ￥            

 

 

 



様式 工６号 

 

現場代理人及び主任技術者等通知書 
 

令和   年   月   日 

 

八王子市長 殿 

 

住 所   

 

      受注者 商 号   

 

代表者                （印） 
（事務担当者欄の記載により押印省略可） 

 

現場代理人及び主任技術者等を建設業法の各規定により下記のとおり定めたので別紙経歴書

を添えて通知します。 

契約番号   契約年月日 令和  年  月  日 

工事件名   

工事場所   

契約金額 
 ￥  

（うち取引に係る消費税及び地方消費税の額 ￥               ） 

工  期  令和  年  月  日 から 令和  年  月  日まで 

技術者分類 
工
事
専

任
要
件 

氏   名 
既
従
事

工 

事 

建設業法上の該当資格に○をつける 

現場代理人 

有 

 

無 

ふりがな 有 

 

無 

 
 

監理技術者 

有 

 

無 

ふりがな 有 

 

無 

建設業法第 15 条２号のイ、ロ、ハ、

なお、指定建設業にあっては、ロは除

く。 
 

 

 

 

監理技術者 

補佐 

有 

 

無 

ふりがな 有 

 

無 

建設業法第 15 条第２号のイ、

ロ、ハ  

主任技術者 

有 

 

無 

ふりがな 有 

 

無 

建設業法第７条２号のイ、ロ、ハ、 
 

専門技術者 

（      ） 

有 

 

無 

ふりがな 有 

 

無 

建設業法第７条２号のイ、ロ、ハ、 
 

  
ふりがな 

  
 

  注）１．現場代理人及び主任技術者とは、約款の各条項に該当するものをいう。 

    ２．当初の届出人に変更が生じた場合は速やかに再提出する。 

    ３．（ ）内には専門技術者を置いて施工する工事の建設業法上の区分を記入する。 

    ４．現場代理人が他の工事の現場代理人等と兼務する場合は既に従事している工事に関する事項を次葉に記載して添付する。営業

所技術者を配置する場合も添付する。（「八王子市が発注する工事における現場代理人の兼務に関する基準」第３条規定） 

※受注者欄の押印を省略する場合は以下を記載する。 

［事務担当者］ 

所属：          役職：          氏名：          電話番号：          

 

（職員使用欄）押印省略時の本人

確認日、確認方法及び確認者 
令和   年   月   日 □対面 □電話 □テレビ会議 

（確認者氏名） 

 

 



様式 工６号(次葉)・・・「現場代理人が既に従事している工事に関する事項」 

 

今回受注案件 

（契約番号）    工  事  件  名 現場代理人氏名 

（        ） 

 

   

 
 

 

 

既に従事している工事に関する事項（専任を求められている工事は不可） 

技術者分類 
□ 現場代理人    □ 主任技術者    □ 監理技術者 

□ 営業所技術者（この場合、以降の欄は記載不要） 

工事件名  

工事場所 八王子市 

契約金額(税込)  

工  期 令和  年  月  日 から 令和  年  月  日 まで 

発注機関名 □ 八王子市  □ その他(                                             ) 

発注部署名  

監督員氏名  

監督員連絡先 電話番号（     ―      ―      ） 

備   考  

「現場代理人及び主任技術者等通知書」で現場代理人の既従事工事欄が「有」の場合提出すること。 

 

(注意事項) 

１．「八王子市が発注する工事における現場代理人の兼務に関する基準」（以下「現場代理人の兼務基準」という。）

第２条及び第３条第１項に該当する場合にのみ、他の工事の現場代理人等との兼務を認める。  

２．以下のいずれかに該当する場合は現場代理人の兼務を認めない。（現場代理人の兼務基準第３条第２項） 

 ⑴ 工事を担当する課長が、工事の施工内容、現場の条件等に鑑み、兼務が困難と判断したとき。 

⑵ 既に従事している工事において常駐を求められているとき。 

⑶ 兼務しようとする者が営業所技術者で、既に他の工事の現場代理人等を兼務しているとき。 

⑷ 過去の工事成績その他により、市が兼務を不適当と認めたとき。 

３．受注者の遵守すべき事項（現場代理人の兼務基準第６条） 

⑴ 兼務するいずれかの工事現場に駐在すること。 

⑵ 工事現場を離れる場合は、監督員と確実に連絡が取れる体制を整えること。 

⑶ 不在となる工事現場においては、代わりの責任者を指定し、安全管理等に務めること。また、作業主任

者が必要な作業においては必ず配置すること。 

４．上記に虚偽の記載があったとき、遵守事項が守られず円滑な工事の遂行が妨げられたときは、指名停止等の

措置を行う場合がある。 



様式 工６号の２ 

経 歴 書（     ） 

 

住 所   

ふりがな    

氏 名   

生年月日     年   月   日 生 

 

 

学     歴 

 

   年   月    

 

 

職     歴（工事経歴を含む） 

 

   年   月 ～   年   月  

 

 

 

 

 

 

 

 

資     格 

 

   年   月    

 

 

 

 

 

 

 

注）１．表題の（ ）内には、現場代理人等該当する技術者分類の名称を記入すること。 

２．学歴欄には、建設業法による主任技術者等でその資格が建設業法第７条第２号のイによる場合等、求められる資格を有する 

ことを証するのに学歴を必要とする場合のみ記載すること。 

３．職歴欄には、職歴を記載するとともに建設業法による主任技術者等については、その資格に必要な実務経験について、また仕様

書等で必要な実務経験等が指定されている場合はその実務経験について記載すること。 

   ４．資格欄には、建設業法による主任技術者等については、その資格に必要な資格者証、合格証明書、免許証等について、また仕様

書等で特に定められた資格がある場合にはその資格について記載すること。 

５．監理技術者は、原則として監理技術者資格者証（監理技術者講習修了履歴）の実物を監督員に提示することとし、この経歴書の

提出及び監理技術者資格者証の写しの添付は不要とする。 



様式 工７号 

 

 

建設業退職金共済組合掛け金収納書届 
 

令和   年   月   日 

 

八王子市長 殿 

 

住 所   

 

 

受注者  商 号   

 

 

代表者               （印） 

 
（事務担当者欄の記載により押印省略可） 

 

建設業退職金共済組合の掛金収納書の提出について下記のとおり届け出ます。 

契約番号   

工事件名   

契約金額  ￥ 契約年月日 令和  年  月  日 

 

掛金収納書貼付欄（提出できない場合は理由を記載すること。） 

※受注者欄の押印を省略する場合は以下を記載する。 

［事務担当者］ 

所属：             役職：          氏名：          電話番号：        

 

（職員使用欄）押印省略時の本人

確認日、確認方法及び確認者 
令和   年   月   日 □対面 □電話 □テレビ会議 

（確認者氏名） 

 



様式 工８号 

 

 

 

主要資材発注予定報告書 
 

 

令和  年  月  日  

 

 

八王子市長 殿 

 

 

 

住 所   

 

 

受注者 商 号   

 

 

代表者   

 

 

現場代理人   

 

 

下記の工事に使用する主要資材を別紙のとおり発注する予定なので報告します。 

 

契約番号  契約年月日 令和  年  月  日 

工事件名   

工事場所   

契約金額 
￥ 

 （うち取引に係る消費税及び地方消費税の額 ￥         ） 

工  期  令和  年  月  日から 令和  年  月  日まで 

 

 



様式 工８号の２ 

主要資材発注予定表 

機器及び 

材料 
製作者名 代理店名 代理店住所 

代理店 

電話番号 
備考 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



様式 工９号 

 

 

 

承 諾 願 
 

 

令和  年  月  日  

 

 

八王子市監督員       殿 

 

 

 

住 所   

 

受注者 商 号   

 

代表者   

 

現場代理人   

 

 

 

 

下記工事について、別添            を承諾願います。 

契約番号  契約年月日 令和  年  月  日 

工事件名   

工事場所   

契約金額 
￥ 

 （うち取引に係る消費税及び地方消費税の額 ￥       ） 

工  期  令和  年  月  日から 令和  年  月  日まで 

令和  年（    年）  月  日 

上記の件について承諾します。 

 

受 注 者 名 

現場代理人      殿 

 

八 王 子 市 

監 督 員   

 



様式 工１０号 

 

 

 

施 工 計 画 書 
 

 

令和  年  月  日 

 

 

八王子市長 殿 

 

 

住 所   

 

 

受注者 商 号   

 

 

代表者   

 

 

現場代理人   

 

 

 

 

下記について別添施工計画書を提出します。 

 

 

契約番号  契約年月日 令和  年  月  日 

工事件名  

工事場所  

契約金額 
￥ 

 （うち取引に係る消費税及び地方消費税の額 ￥         ） 

工  期  令和  年  月  日から 令和  年  月  日まで 

 

注）契約変更により工期が変更になった場合も、この様式で提出する。 

別添の様式は任意とする。 

 



様式 工１１号 

 

 

 

材料搬入予定調書 
 

 

令和  年  月  日 

 

 

八王子市長 殿 

 

 

 

住 所   

 

 

受注者 商 号   

 

 

代表者   

 

 

現場代理人   

 

 

下記の工事に使用する材料の搬入予定は別紙のとおりです。 

 

契約番号  契約年月日 令和  年  月  日 

工事件名   

工事場所   

契約金額 
￥ 

 （うち取引に係る消費税及び地方消費税の額 ￥          ） 

工  期  令和  年  月  日から 令和  年  月  日まで 

 

 



様式 工１１号の２ 

材料搬入予定内訳調書 

 

品 名 形状寸法 契約数量 
単

位 

品質検査の方法（予定） 

搬入予定時期 

試験 確認 照合 書類 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

※ 搬入予定時期欄には、搬入を開始するおおよその時期を記入する。 例：○年○月上旬 

※ 監督員が検査を行う品目について記載する。 

※ 品質検査の方法欄は、東京都建設局材料検査実施基準を参考とする。 



様式 工１２号 

 

 

 

材料搬入実績調書 
 

 

令和  年  月  日 

 

 

八王子市長 殿 

 

 

 

住 所   

 

 

受注者 商 号   

 

 

代表者   

 

 

現場代理人   

 

 

下記の工事に使用した材料の搬入実績は別紙のとおりです。 

 

契約番号  契約年月日 令和  年  月  日 

工事件名   

工事場所   

契約金額 
￥ 

 （うち取引に係る消費税及び地方消費税の額 ￥        ） 

工  期  令和  年  月  日から 令和  年  月  日まで 

 

 



様式 工１２号の２ 

材料搬入実績内訳調書 

※ 品質検査の方法欄は、東京都建設局材料検査実施基準を参考とする。 

品名 形状寸法 

数量 

単位 

品質検査の方法 

摘要 

予定 実績 試験 確認 照合 書類 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



様式 工１３号 

 

 

 

材料検査願（第 回） 
 

 

 令和  年  月  日 

 

 

八王子市長 殿 

 

 

 

住 所 

 

受注者 商 号 

 

代表者 

 

現場代理人 

 

 

 

この工事に使用する材料を別紙明細書のとおり取り揃えましたので、検査願います。 

 

契約番号  契約年月日 令和  年  月  日 

工事件名  

工事場所  

契約金額 
￥ 

 （うち取引に係る消費税及び地方消費税の額 ￥          ） 

工  期 令和  年  月  日から 令和  年  月  日まで 

 

検査年月日 令和  年  月  日 
監 督 員 

職 氏 名 
 

 



様式 工１３号の２ 

材 料 検 査 内 訳 書 

 

品名 形状・寸法 
単

位 
契約数量 

既検査 

合格数量 

今回検査

願出数量 

検査合格

全数量 
摘 要 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 



様式 工１４号 

 

 

請求 

支給材料 受領 書 （第  回） 

返納 
 

令和  年  月  日 

 

八王子市長 殿 

 

住 所   

 

 

受注者 商 号   

 

 

代表者                （印） 
 

（事務担当者欄の記載により押印省略可） 

 

請求します。 

下記のとおり支給材料を 受領しました。 

返納します。 

 

契約番号  契約年月日 令和  年  月  日 

工事件名   

工事場所   

契約金額 
￥ 

 （うち取引に係る消費税及び地方消費税の額 ￥         ） 

工  期  令和  年  月  日から 令和  年  月  日まで 

支給材料 別紙記載のとおり 

※受注者欄の押印を省略する場合は以下を記載する。 

［事務担当者］ 

所属：          役職：          氏名：          電話番号：        

 

（職員使用欄）押印省略時の本人

確認日、確認方法及び確認者 
令和   年   月   日 □対面 □電話 □テレビ会議 

（確認者氏名） 

 



様式 工１４号の２ 

支給材料（請求・受領・返納）内訳書 

支給材料品名 形状・寸法 単位 総数量 
前回までの

受領数量 

今回（請

求・受領・

返納）数量 

累計 残数量 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 



様式 工１５号 

 

 

 

貸与品借用書 
 

 

令和  年  月  日 

 

 

八王子市長 殿 

 

 

 

住 所   

 

 

受注者 商 号   

 

 

代表者   

 

 

現場代理人   

 

 

 

 

下記に使用する貸与品を別添のとおり借用します。 

 

 

契約番号  契約年月日 令和  年  月  日 

工事件名   

工事場所   

契約金額 
￥ 

 （うち取引に係る消費税及び地方消費税の額 ￥         ） 

貸与期間 令和  年  月  日から 令和  年  月  日まで 

貸与品 別添のとおり 

 



様式 工１５号の２ 

貸与品内訳書 

貸与品名 単位 数量 備考 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



様式 工１６号 

 

 

 

施工体制台帳及び施工体系図 
 

 

令和  年  月  日 

 

 

八王子市長 殿 

 

 

 

住 所   

 

 

受注者 商 号   

 

 

代表者   

 

 

現場代理人   

 

 

 

 

下記工事について別添施工体制台帳及び施工体系図、下請負・再下請負者一覧表を提出します。 

 

契約番号  契約年月日 令和  年  月  日 

工事件名   

工事場所   

契約金額 
￥ 

 （うち取引に係る消費税及び地方消費税の額 ￥       ） 

工  期  令和  年  月  日から 令和  年  月  日まで 

 

（注）この様式は、施工体制台帳及び施工体系図、下請負・再下請負者一覧表を提出する場合に使用

する。 

契約変更により工期が変更になった場合も、この様式で提出する。 



様式 工１６号の２（その１） 

下 請 負 者 一 覧 表 【 一 次 下 請 負 者 】 

契約番号               

契約件名      
 

契約金額      注１）除外業務とは、警備業、測量業、運送業等、建設業法第２条第１項に該当しない業務を指す。 

受注者名      
注２）単価契約発注実績額は、提出時に確定している金額を記載する。 

下請負金額      
         

                    

元請負者が自ら 

施工する工種 
  

下請負に付する 

工種及び数量 

材料 

込別 

下請負者 

代表者名 

所在地 

電話番号 

下請負契約 

現場責任者 
健康 

保険 

厚生 

年金 

保険 

雇用 

保険 

一号特定

技能外国

人等の有

無 

除外業務 
単価契約 

発注実績額 商号等 
建設業 

許可番号 
住所等 区分 

契約年月

日 

契約金額 

【税込】 

記
載
例 

舗装工 込 (株)○△建設 

国 

都 

県 

なし 

から選択 

特定 

一般 

から選

択 

もしくは

空欄 

番号入力 ○○ ○○ 

八王子市元本

郷町三丁目

24 番 1 号 

市内 

市外 

から選択

（準市は

市外） 

000-000-

0000 

●年●月

●日 

金額入力（単

価契約は「単

価契約」とす

ること。 

△△ △△ 

加入 

未加入 

適用除外 

から選択 

加入 

未加入 

適用除外 

から選択 

加入 

未加入 

適用除外 

から選択 

有 

無 

から選択 

該当する場

合は「該

当」とし、非

該当なら空

欄 

提出時に確

定している発

注済額とす

ること。 

1                    

2                    

3                    

4                    

5                    

6                    



7                    

8                    

9                    

10                    

11                    

12                    

13                    

14                    

15                    

16                    

17                    

18                    

19                    

 

  



様式 工１６号の２（その２） 

再 下 請 負 者 一 覧 表 【 二 次 以 下 の 下 請 負 者 】 

契約番号        
          

契約件名       注１）再下請負者（二次以下）をすべて記入する。なお、発注下請負者ごとの区別等は不要とする。 

契約金額       注２）除外業務とは、警備業、測量業、運送業等、建設業法第２条第１項に該当しない業務を指す。 

受注者名       注３）単価契約発注実績額は、提出時に確定している金額を記載する。 
                        

元請負者が自ら 

施工する工種 

 

再下請負に付す

る 

工種及び数量 

材

料 

込

別 

  再下請負者 

代表者名 

所在地 

電話番号 

再下請負契約 

現場責任

者 

健康 

保険 

厚生 

年金 

保険 

雇用 

保険 

一号特

定技能

外国人

等の有

無 

除外業

務 

単価契約 

発注実績

額 

下

請

次

数 

商号等 
建設業 

許可番号 
住所等 区分 

発

注

者の

下

請

次

数 

発注下請負

者名 

契約年

月日 
区分 

契約金額 

【税込】 

記
載
例 

舗装版切

断 
別 

二

次 
(有)□◇建設 

国 

都 

県 

なし 

から選

択 

特定 

一般 

から選

択 

もしくは

空欄 

番号入

力 

□□ □

□ 

八王子市東

町５番６号 

市内 

市外 

から選

択（準

市は市

外） 

000-000-

0000 
一次 

(株)○△建

設 

●年●

月●日 

市内 

市外 

から選

択（準

市は市

外） 

金額入力

（単価契約

は「単価契

約」とするこ

と。 

■■ ■

■ 

加入 

未加入 

適用除

外 

から選

択 

加入 

未加入 

適用除

外 

から選

択 

加入 

未加入 

適用除

外 

から選

択 

有 

無 

から選択 

該当する

場合は

「該当」と

し、非該

当なら空

欄 

提出時に確

定している

発注済額と

すること。 

1                        

2                        

3                        

4                        

5                        

6                        



7                        

8                        

9                        

10                        

11                        

12                        

13                        

14                        

15                        

16                        

17                        

18                        

19                        

20                        

21                        

22                        

 



様式 工１６号の４ 

 

 

令和  年  月  日 

 

施工体制台帳 

 

〔会    社    名〕                                                          

〔事  業  所  名〕                                                                

〔一 次 下 請 名〕                                                                  

 

建設業の 

許  可 

許可業種 許可番号 許可（更新）年月日 

    工事業 
大 臣 特定 第   号 

都知事 一般 第   号 
 年  月  日 

    工事業 
大 臣 特定 第   号 

都知事 一般 第   号 
 年  月  日 

 

工事件名

及び 

工事内容 

 

 

発注者名 

及び 

所在地 

 

 

工  期 
自 令和  年  月  日 

至 令和  年  月  日 
契 約 日 令和  年  月  日 

 

契 約 

営業所 

区  分 名称 住所 

元請契約   

下請契約   

 

健康 

保険等 

の加入

状況※1 

保険加入

の有無¹ 

健康保険 厚生年金保険 雇用保険 

加入 未加入 適用除外 加入 未加入 適用除外 加入 未加入 適用除外 

事業所整

理記号等 

区分 営業所の名称² 健康保険³ 厚生年金保険⁴ 雇用保険⁵ 

元請契約     

下請契約     

 

発注者の 

監督員名 

（総括） 権限及び 

意見申出 

方  法 

工事請負契約書記載のとおり 

書面による 
（主任） 

（担当） 

 



様式 工１６号の４ 

 

監督員名  
権限及び意

見申出方法 
 

現場 

代理人名 
 

権限及び意

見申出方法 

工事請負契約書記載のとおり 

書面による 

監理技術者名 

主任技術者名 

専 任 
 資格内容  

非専任 

監理技術者 

補佐名 
 資格内容  

専  門 

技術者名 
 

専  門 

技術者名 
 

 資格内容   資格内容  

担当工事 

内  容 
 

担当工事 

内  容 
 

 

※2 一号特定技能外国人の従事の

状況（有/無） 
有  /  無 

※2外国人技能実習生の従事の 

状況（有/無） 
有  /  無 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式 工１６号の４ 

 

 

 

 

（記入要領） 

 

１ この様式は、施工体制台帳作成特定建設者（元請）が作成し、一次下請を通じて提出される

再下請負通知書（様式工１６号の６）を添付することにより、一次下請別の施工体制台帳とし

て利用する。 

この様式は一例であり、（一社）全国建設業協会等が定めた他様式を使用しても良い。 

 

２ 専門技術者欄には、土木・建築一式工事を請け負い、その工事に含まれる専門工事を施工す

る場合等に必要な主任技術者を記入する。（監理技術者が専門技術者としての資格を有する場

合は、専門技術者を兼ねることができる。) 

 

３ この様式に、以下の書類を添付すること。 

 ① 元請が市と契約した工事請負契約書の写し 

② 元請の監理技術者、監理技術者補佐及び専門技術者に関する以下の書類 

   １） 監理技術者資格者証の写し（監理技術者のみ） 

２） 資格を証明するものの写し 

３） 自社と直接的かつ恒常的な雇用関係であることを証明する書類等の写し 

（健康保険証、住民税特別徴収義務者指定及び税額通知書・変更通知書） 

③ 一次下請と締結した請負契約に係る契約書の写し（ただし、契約書には、建設業法第１

９条第１項各号に掲げる事項が網羅されていなければならないので、これらを網羅してい

ない注文伝票等は、ここでいう契約書に該当しない。） 

④ 作業員名簿（様式工１７号） 

 
 
※１（健康保険等の加入状況の記入要領） 
１ 各保険の適用を受ける営業所について届出を行っている場合には「加入」、行っていない場
合（適用を受ける営業所が複数あり、そのうち一部について行っていない場合を含む）は「未
加入」、従業員規模等により各保険の適用が除外される場合は「適用除外」を○で囲む。 

２ 元請契約に係る営業所の名称及び下請契約に係る営業所の名称をそれぞれ記載。 
３ 事業所整理記号及び事業所番号（健康保険組合にあっては組合名）を記載。一括適用の承認
に係る営業所の場合は、本店の整理記号及び事業所番号を記載。 

４ 事業所整理記号及び事業所番号を記載。一括適用の承認に係る営業所の場合は、本店の整理
記号及び事業所番号を記載。 

５ 労働保険番号を記載。継続事業の一括の認可に係る営業所の場合は、本店の労働保険番号を
記載。 
※２～５については元請契約に係る営業所で下請契約を行う場合は下請契約の欄に「同上」
と記載。 

 
※２（一号特定技能外国人等の記入要領） 
１ 出入国管理及び難民認定法別表第一の二の表の技能実習の在留資格を決定された者（以下
「外国人技能実習生」という。）が当該建設工事に従事する場合は「有」、従事する予定がない
場合は「無」を○で囲む。 

２ 同法別表第一の二の表の技能実習の在留資格を決定された者（以下「外国人技能実習生」と
いう。）が当該建設工事に従事する場合は「有」、従事する予定がない場合は「無」を○で囲む。 

 

※ 上記のほか「社会保険の加入に関する下請指導ガイドライン」を参照すること。 

 



様式 工１６号の５ 

 

〔下請負者に関する事項〕 

会社名  代表者名  

住  所 

及び 

電話番号 

 

 

（℡ －   －   ） 

工事件名

及び 

工事内容 

 

 

工  期 
自 令和  年  月  日 

至 令和  年  月  日 
契 約 日 令和  年  月  日 

 

建設業の 

許  可 

必要な許可業種 許可番号 許可（更新）年月日 

      工事業 
大 臣 特定 第    号 

都知事 一般 第    号 
年 月 日 

      工事業 
大 臣 特定 第    号 

都知事 一般 第    号 
年 月 日 

 

健康保険等

の加入状況

※2 

保険加入の

有無¹ 

健康保険 厚生年金保険 雇用保険 

加入  未加入 

適用除外 

加入  未加入 

適用除外 

加入  未加入 

適用除外 

事業所 

整理記号等 

営業所の名称² 健康保険³ 厚生年金保険⁴ 雇用保険⁵ 

    

 

現場 

代理人名 
 

 安全衛生責任

者名 
 

 権限及び意見

申出方法 
 

 安全衛生推進

者名 
 

主任技術者名

※1 

専 任 
 

 雇用管理責任

者 
 

非専任 

 
資格内容  

 専門技術者名

※ 
 

     資格内容  

    担当工事内容  

 

※3一号特定技能外国人の従事の 

状況（有/無） 
有  /  無 

※3 外国人技能実習生の従事の 

状況（有/無） 
有  /  無 

 



様式 工１６号の５ 

 

 

（記入要領） 
 
※１（主任技術者、専門技術者の記入要領） 
 
１ 主任技術者の配置状況について〔専任・非専任〕のいずれかを明らかにすること。 
２ 専門技術者欄には、土木・建築一式工事を請け負い、その工事に含まれる専門工事を施工す
る場合等に必要な主任技術者を記入する。（一式工事の主任技術者が専門工事の主任技術者と
しての資格を有する場合は、専門技術者を兼ねることができる） 

３ 主任技術者の資格内容は、下記を参考に記入すること。 
① 経験年数による場合 
１）大学卒〔指定学科〕 ３年以上の実務経験 
２）高校卒〔指定学科〕 ５年以上の実務経験 
３）その他       １０年以上の実務経験 

② 資格等による場合 
１）建設業法       「技術検定」           ○級○○施工管理技士 
２）建築士法       「建築士試験」          ○○建築士 
３）建築士法       「建築設備士試験」        建築設備士 
４）技術士法       「技術士試験」          ○○部門 
５）電気工事士法     「電気工事士試験」        第○種電気工事士 
６）電気事業法      「電気主任技術者試験」      第○種電気主任技術者 
７）水道法        「給水装置工事主任技術者試験」  給水装置工事主任技術者 
８）消防法        「消防設備士試験」        ○種消防設備士 
９）職業能力開発促進法  「技能検定」           ○級○○技能士 
10）その他        「○○試験」           ○○士 
 

 
※２（健康保険等の加入状況の記入要領） 
１ 各保険の適用を受ける営業所について届出を行っている場合には「加入」、行っていない場
合（適用を受ける営業所が複数あり、そのうち一部について行っていない場合を含む）は「未
加入」、従業員規模等により各保険の適用が除外される場合は「適用除外」を○で囲む。 

２ 請負契約に係る営業所の名称について記載。 
３ 事業所整理記号及び事業所番号（健康保険組合にあっては組合名）を記載。一括適用の承認
に係る営業所の場合は、本店の整理記号及び事業所番号を記載。 

４ 事業所整理記号及び事業所番号を記載。一括適用の承認に係る営業所の場合は、本店の整理
記号及び事業所番号を記載。 

５ 労働保険番号を記載。継続事業の一括の認可に係る営業所の場合は、本店の労働保険番号を
記載。 
※２～５については、請負契約に係る営業所以外の営業所で再下請契約を行う場合には欄を
追加。 

 
※３（一号特定技能外国人等の記入要領） 
１ 出入国管理及び難民認定法別表第一の二の表の技能実習の在留資格を決定された者（以下
「外国人技能実習生」という。）が当該建設工事に従事する場合は「有」、従事する予定がない
場合は「無」を○で囲む。 

２ 同法別表第一の二の表の技能実習の在留資格を決定された者（以下「外国人技能実習生」と
いう。）が当該建設工事に従事する場合は「有」、従事する予定がない場合は「無」を○で囲む。 

 

※ 上記のほか「社会保険の加入に関する下請指導ガイドライン」を参照すること。 



様式 工１６号の６ 

 

 

令和  年  月  日 

再下請負通知書 

 

直近上位の                 直近上位の 

注文者名                  現場代理人名                

 

 

元請名称  
再下請負

者会社名 
 

 

〔自社に関する事項〕 

会社名  代表者名  

住  所 

及び 

電話番号 

 

 

（℡   －  －    ） 

工事件名

及び 

工事内容 

 

 

工  期 
自 令和  年  月  日 

至 令和  年  月  日 

注文者との

契約日 
令和  年  月  日 

 

建設業の 

許  可 

必要な許可業種 許可番号 許可（更新）年月日 

工事業 
大 臣 特定 第   号 

都知事 一般 第   号 
年  月  日 

工事業 
大 臣 特定 第   号 

都知事 一般 第   号 
年  月  日 

 

健康保険等

の加入状況

※1 

保険加入の

有無¹ 

健康保険 厚生年金保険 雇用保険 

加入  未加入 

適用除外 

加入  未加入 

適用除外 

加入  未加入 

適用除外 

事業所 

整理記号等 

営業所の名称² 健康保険³ 厚生年金保険⁴ 雇用保険⁵ 

    

 

 

 

 



様式 工１６号の６ 

 

監督員名  
 安全衛生責任

者名 
 

 権限及び意見

申出方法 
 

 安全衛生推進

者名 
 

現場代理人名  
 雇用管理責任

者 
 

 権限及び意見

申出方法 
 

 
専門技術者名  

主任技術者名 
専 任 

 
  資格内容 

 
非専任 

 資格内容   担当工事内容  

 

※2 一号特定技能外国人の従事の 

状況（有/無） 
有  /  無 

※2 外国人技能実習生の従事の 

状況（有/無） 
有  /  無 

 

（記入要領） 
１ この様式は再下請負契約がある場合に使用する。 

２ この様式は一次以下の下請負者が作成し、一次下請別の施工体制台帳（様式工１６号の４）

の添付書類として利用する。 

様式は一例であり、（一社）全国建設業協会等が定めた他様式を使用しても良い。 

３ この様式に、再下請負者と締結した請負契約に係る契約書の写しを添付すること。（ただし、

契約書には、建設業法第１９条第１項各号に掲げる事項が網羅されていなければならないので、

これらを網羅していない注文伝票等は、ここでいう契約書に該当しない。） 

４ この様式には、必要に応じ自社及び再下請負者の主任技術者、専門技術者の資格・所属に関

する書類を添付すること。 
 
※１（健康保険等の加入状況の記入要領） 
１ 各保険の適用を受ける営業所について届出を行っている場合には「加入」、行っていない場
合（適用を受ける営業所が複数あり、そのうち一部について行っていない場合を含む）は「未
加入」、従業員規模等により各保険の適用が除外される場合は「適用除外」を○で囲む。 

２ 請負契約に係る営業所の名称を記載。 
３ 事業所整理記号及び事業所番号（健康保険組合にあっては組合名）を記載。一括適用の承認
に係る営業所の場合は、本店の整理記号及び事業所番号を記載。 

４ 事業所整理記号及び事業所番号を記載。一括適用の承認に係る営業所の場合は、本店の整理
記号及び事業所番号を記載。 

５ 労働保険番号を記載。継続事業の一括の認可に係る営業所の場合は、本店の労働保険番号を
記載。 
※２～５については、直近上位の注文者との請負契約に係る営業所以外の営業所で再下請負
業者との請負契約を行う場合には欄を追加。 

 
※２（一号特定技能外国人等の記入要領） 
１ 出入国管理及び難民認定法別表第一の二の表の技能実習の在留資格を決定された者（以下
「外国人技能実習生」という。）が当該建設工事に従事する場合は「有」、従事する予定がない
場合は「無」を○で囲む。 

２ 同法別表第一の二の表の技能実習の在留資格を決定された者（以下「外国人技能実習生」と
いう。）が当該建設工事に従事する場合は「有」、従事する予定がない場合は「無」を○で囲む。 

 
※ 上記のほか「社会保険の加入に関する下請指導ガイドライン」を参照すること。 



様式 工１６号の７ 

 

〔再下請負者関係〕 

会社名  代表者名  

住  所 

及び 

電話番号 

 

 

（℡ －   －   ） 

工事件名

及び 

工事内容 

 

 

工  期 
自 令和  年  月  日 

至 令和  年  月  日 
契 約 日 令和  年  月  日 

 

建設業の 

許  可 

必要な許可業種 許可番号 許可（更新）年月日 

      工事業 
大 臣 特定 第    号 

都知事 一般 第    号 
年 月 日 

      工事業 
大 臣 特定 第    号 

都知事 一般 第    号 
年 月 日 

 

健康保険等

の加入状況

※2 

保険加入の

有無¹ 

健康保険 厚生年金保険 雇用保険 

加入  未加入 

適用除外 

加入  未加入 

適用除外 

加入  未加入 

適用除外 

事業所 

整理記号等 

営業所の名称² 健康保険³ 厚生年金保険⁴ 雇用保険⁵ 

    

 

現場 

代理人名 
 

 安全衛生責任

者名 
 

 権限及び意見

申出方法 
 

 安全衛生推進

者名 
 

主任技術者名

※1 

専 任 
 

 雇用管理責任

者 
 

非専任 

 
資格内容  

 専門技術者名

※ 
 

     資格内容  

    担当工事内容  

 

※3一号特定技能外国人の従事の 

状況（有/無） 
有  /  無 

※3 外国人技能実習生の従事の 

状況（有/無） 
有  /  無 

 



様式 工１６号の７ 

 

 

（記入要領） 
 
※１（主任技術者、専門技術者の記入要領） 
 
１ 主任技術者の配置状況について〔専任・非専任〕のいずれかを明らかにすること。 
２ 専門技術者欄には、土木・建築一式工事を請け負い、その工事に含まれる専門工事を施工す
る場合等に必要な主任技術者を記入する。（一式工事の主任技術者が専門工事の主任技術者と
しての資格を有する場合は、専門技術者を兼ねることができる） 

３ 主任技術者の資格内容は、下記を参考に記入すること。 
① 経験年数による場合 
１）大学卒〔指定学科〕 ３年以上の実務経験 
２）高校卒〔指定学科〕 ５年以上の実務経験 
３）その他       １０年以上の実務経験 

② 資格等による場合 
１）建設業法       「技術検定」           ○級○○施工管理技士 
２）建築士法       「建築士試験」          ○○建築士 
３）建築士法       「建築設備士試験」        建築設備士 
４）技術士法       「技術士試験」          ○○部門 
５）電気工事士法     「電気工事士試験」        第○種電気工事士 
６）電気事業法      「電気主任技術者試験」      第○種電気主任技術者 
７）水道法        「給水装置工事主任技術者試験」  給水装置工事主任技術者 
８）消防法        「消防設備士試験」        ○種消防設備士 
９）職業能力開発促進法  「技能検定」           ○級○○技能士 
10）その他        「○○試験」           ○○士 
 

 
※２（健康保険等の加入状況の記入要領） 
１ 各保険の適用を受ける営業所について届出を行っている場合には「加入」、行っていない場
合（適用を受ける営業所が複数あり、そのうち一部について行っていない場合を含む）は「未
加入」、従業員規模等により各保険の適用が除外される場合は「適用除外」を○で囲む。 

２ 請負契約に係る営業所の名称について記載。 
３ 事業所整理記号及び事業所番号（健康保険組合にあっては組合名）を記載。一括適用の承認
に係る営業所の場合は、本店の整理記号及び事業所番号を記載。 

４ 事業所整理記号及び事業所番号を記載。一括適用の承認に係る営業所の場合は、本店の整理
記号及び事業所番号を記載。 

５ 労働保険番号を記載。継続事業の一括の認可に係る営業所の場合は、本店の労働保険番号を
記載。 
※２～５については、請負契約に係る営業所以外の営業所で再下請契約を行う場合には欄を
追加。 

 
※３（一号特定技能外国人等の記入要領） 
１ 出入国管理及び難民認定法別表第一の二の表の技能実習の在留資格を決定された者（以下
「外国人技能実習生」という。）が当該建設工事に従事する場合は「有」、従事する予定がない
場合は「無」を○で囲む。 

２ 同法別表第一の二の表の技能実習の在留資格を決定された者（以下「外国人技能実習生」と
いう。）が当該建設工事に従事する場合は「有」、従事する予定がない場合は「無」を○で囲む。 

 

※ 上記のほか「社会保険の加入に関する下請指導ガイドライン」を参照すること。 



様式 工１８号 

 

 

 

施工記録等報告書 
 

 

令和  年  月  日 

 

 

八王子市長 殿 

 

 

 

住 所   

 

 

受注者 商 号   

 

 

代表者   

 

 

現場代理人   

 

 

 

 

下記工事について別添のとおり報告します。 

 

 

契約番号  契約年月日 令和  年  月  日 

工事件名   

工事場所   

契約金額 
￥ 

 （うち取引に係る消費税及び地方消費税の額 ￥       ） 

工事作業 

報告 
別添のとおり 

 

 

 



様式 工１９号 

 

工 事 作 業 週 報 

作業期間 

自 令和  年  月  日（  ） 

 

至 令和  年  月  日（  ） 

監督員 現場代理人 

  

作業年月日 工 種 及 び 作 業 内 容 

 

 

 

 

摘 

 

 

 

 

要 

 

 

注）１．受注者独自の書式がある場合は、それで代用することができる。 

２．作業内容等で特記すべき事項は、詳細に記入すること。 

３．摘要欄には、発注者の指示・承諾事項のあった日付及び件名を記入すること。 



様式 工２０号 

 

工 事 作 業 日 報 

    令和   年   月   日（   ） 監督員 現場代理人 

天気   気温     ℃   

工 種 名 称 職種 人員 作 業 内 容 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

摘 

 

 

 

 

要 

 

 

注）１ 受注者独自の書式がある場合は、それで代用することができる。 

２ 作業内容等で特記すべき事項は、詳細に記入すること。 

３ 摘要欄には、発注者の指示・承諾事項のあった日付及び件名を記入すること。 



様式 工２１号 

 

改善報告書 

 

令和  年  月  日 

八 王 子 市 

監 督 員       殿 

 

受 注 者 名   

現場代理人   

 

契約番号  

工事件名   

工事場所   

下記のとおり改善したので報告します。 

 

   

 



様式 工２２号 

 

 

事 故 報 告 書 
 

令和   年   月   日 

 

八王子市長 殿 

 

 

住 所   

 

受注者  商 号   

 

代表者             （印） 

契 約 番 号   

工 事 件 名   

工 事 場 所   

契約年月日 令和  年  月  日 契約金額 ￥ 

工期（期間） 令和  年  月  日から 令和  年  月  日まで 

工    種   

受
注
者 

現場代理人  年齢   

事故の直接責任者  職名  年齢  

工事現場主任技術者  職名  年齢  

原
因
及
び
過
程 

事
故
発
生
時
の 

 

 

被
害
の
内
容 

事
故
に
よ
る 

 

 

組
織
及
び
方
法 

現
場
の
管
理 

 

 

 

そ
の
他 

（事故発生場所、発生時刻等） 

 

 

 


